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1. Rekisterinpitdja

Nimi:

Toivakan kunta / kuntaympdristélautakunta

Osoite:
Iltaruskontie 2, 41660 Toivakka

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhképostiosoite)
(014) 267 4000, kirjaamo@toivakka.fi

2. Rekisterin yhteyshenkild

Vastuuyksikkd: Kuntaymparistopalvelut
Nimi: Mika Karvonen, kuntaymparistojohtaja

Osoite:
lltaruskontie 2, 41660 TOIVAKKA

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhképostiosoite)
040 630 4035, mika.karvonen@toivakka.fi

3. Tietosuojavastaava

Klaus Lantinen
lltaruskontie 2

41660 Toivakka

040590 1081
klaus.lantinen@toivakka.fi

4. Rekisterin nimi

Trimble Locus ePermit — Sahkoinen asiointipalvelu

5. HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitus

Kokonaisjarjestelma, jolla viranomaisena tehtavat lupapalvelut
voidaan hoitaa sdhkoisesti. Sovellukset toimivat vuorovaikutteisena
viestintdkanavana viranomaisen ja kuntalaisen vililla ja tarjoavat
kuntalaiselle asiakaspalvelua viikonpaivasta, kellonajasta ja paikasta
riippumatta. Henkilotietoja kdytetdadn lupahakemuksissa erilaisissa
rooleissa:

¢ Hakija

e Omistaja

e Naapuri

e Luvan eri osapuolet

¢ Vastuuhenkild

Sovelluksen seutukdyttd, hallinnoija Jyvaskylan kaupunki.

6. Rekisterin tietosisalto

Vaestotiedot:

Kunnan vaestotietojarjestelma johon tiedot paivittyvat Digi- ja
vdestotietoviraston (DVV) vaestotietojarjestelmastd kerran viikossa.

Tietosisaltd on Digi- ja vaestotietoviraston laajat vaestotiedot sisallén mukainen.

Omistajatiedot:
Kiinteistdjen ja rakennusten omistajatiedot.

Vastuuhenkilorekisteri:
Rakennusvalvonnan lupien vastuuhenkilorekisteri.

Yhteystietorekisteri:
Lupien eri osapuolien, toimitusten, laskutustietojen ja eri sovellusten osapuolitietojen
rekisteritiedot.

Henkiltietoja on jarjestelmassa useissa eri rooleissa:
e  Videstotietojarjestelma. Kaikki henkilotiedot
e Muut sovellukset, henkil6tietoja useissa rooleissa
o Hakija
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o Omistaja
o Vastuuhenkild
o Maksaja
o Osapuoli
o nimi, osoite, sahkdposti, henkildtunnus

7. Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Trimble LocusCloud tarjoaa sovellukseen kiinteistd, rakennus, omistajatietoja.
Lupien eri osapuolten palveluun sy6ttamat tiedot.

8. Tietojen sddnndnmukaiset
luovutukset

Hakemukset siirretddn Trimble LocusCloud jarjestelmaan kasiteltavaksi.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Ei siirreta.

10. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisterin tiedot ovat padasiassa julkisia viranomaispaatoksia ja
viranomaisena yllapidettavia rekisteritietoja.

Jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja
salasanaa. Esimiehet paattavat kayttéoikeuksien myéntamisesta ja
poistamisesta. Kdyttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista
tehtavistd, joita varten hanelle on myoénnetty kayttooikeus.

Kayttdoikeus on kayttdjan tehtdvan mukainen ja perustuu kayttajarooleihin, joille on
madritelty oikeus tehtavanmukaisiin toimintoihin.

Eri kayttajarooleissa on madritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus- ja poisto-oikeudet.
Jarjestelmaa kaytetdan suljetussa verkkoymparistossa. Palvelinlaite

sailytetdan lukitussa tilassa, jonne on paasy vain IT-henkil6stolla.

Jarjestelman tiedoista otetaan varmuuskopio paivittdin.

Paperisia tulosteita sdilytetaan toimistotiloissa lukituissa kaapeissa ja
lukitussa arkistotilassa.

11. Oikeus saada paasy
tietoihinsa

Asiakkaalla on oikeus saada tietda, mita tietoja hanesta on kirjattu
henkil6tietorekisteriin ja onko tietoja kasitelty lainvastaisesti. Henkilon tulee esittda
tarkastuspyynto, jossa tarkastettavat tiedot ovat yksildityind. Pyyntdja varten on laadittu
lomakkeet, jotka ovat saatavilla kunnan verkkosivuilta. Tietojen tarkastuspyynto
toimitetaan palvelualueen henkildkunnalle ja tietojen kasittelyn tarkastuspyynto
Tietosuojavastaavalle. Pyydetyt tiedot pyritddn antamaan viivytyksetta. Tarkastus
toteutetaan tarvittaessa henkilokohtaisen kdynnin yhteydessd. Asiakkaalle jarjestetdan
mahdollisuus tutustua hanta koskeviin asiakirjoihin. Rekisterdidylle ilmoitetaan samalla
mista rekisterin tiedot on saatu, mihin niita kaytetdaan ja mihin mahdollisesti
luovutetaan. Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evdataan, annetaan asiakkaalle asiasta
kirjallinen vastaus. Paatoksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty.
Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Tarkastusoikeus on
maksutonta kerran vuodessa.

12. Oikeus tietojen
oikaisemiseen

Mikali rekisterissa havaitaan virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai

vanhentunut tieto, oikaisee asiakastyontekija sen omasta aloitteestaan tai asiakkaan
kirjallisesta pyynnosta. Asiakaan pyyntda varten on laadittu lomake, joka on saatavilla
kunnan verkkosivuilta. Pyynto toimitetaan palvelualueen henkilékunnalle. Mikali asiakas
haluaa korjattavaksi tietojarjestelmassa nakyvaa, vdestorekisterista tullutta

tietoa, ohjataan hanet esittamaan korjauspyynto vaestorekisteriviranomaisille. Mikali
asiakkaan vaatimusta tiedon korjaamisesta ei hyvaksyta, kieltdytymisestd annetaan ao.
asiakkaalle todistus, josta ilmenevat syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.
Henkilblle kerrotaan hdnen oikeudestaan saattaa asia tietosuojavaltuutetun
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kasiteltavaksi.

13. Oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa
rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa
ohjaavia lakeja ja asetuksia. Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800

00531 HELSINKI

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4
00530 HELSINKI

Puh. 029 566 6700
tietosuoja(at)om.fi

PERUSTEET:
EU:n yleinen tietosuoja-asetus 77A




