TIETOSUOJASELOSTE

TBIVAKIK A Henkilotietolaki (523/99) 10 § ja 24 §

Laatimispvm: 15.12.2017 (paivitetty)

1. Rekisterinpitaja

Nimi:
Toivakan kunta / Yleishallinto & sosiaalitoimi

Osoite:
lltaruskontie 2, 41660 Toivakka

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhképostiosoite)
(014) 267 4000, kirjaamo@toivakka.fi

2. Rekisteriasioista vastaava
henkilo ja/tai yhteyshenkilo

Nimi:
Henna Breilin, Talous- ja hallintosihteeri

Osoite:
lltaruskontie 2, 41660 TOIVAKKA

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhképostiosoite)
040 590 8235, henna.breilin@toivakka.fi

3. Tietosuojavastaava

Timo Kukkonen
lltaruskontie 2

41660 Toivakka

040590 1081
timo.kukkonen@toivakka.fi

4. Rekisterin nimi

Facta vaestorekisteri

5. HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

Rekisteriin kirjatut henkilot ovat asianosaisia kasiteltdvissa asioissa. Jarjestelma on
valttdmaton viranomaisille lainsddadannossa edellytettyjen asioiden hoitamisessa.
Samalla jarjestelma toimii arkistona viranomaisille.

6. Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin tallennetaan asiaosaisista henkildtunnus, henkilon nimi ja osoitetiedot, seka
kasiteltavasta asiasta yksiloivat, kasittelyn kannalta olennaiset tiedot.

Vaestorekisteri

Rekisteriin on mahdollista hakea henkildista vastaavat tiedot mita
vaestorekisterikeskus toimittaa. Asiaosaisista tallennetaan henkilétunnus (ei pakollinen
tieto), henkilon nimi ja osoitetiedot (ei pakollinen).

Rekisterin tietoja paivitetdan viikoittain Vaestorekisterikeskuksen toimittamilla
vaestotiedoilla, joiden tietosisalldista ja toimitustavoista on sovittu viranomaisten
valisella sopimuksella.

7. Tietojen sailytysajat

Tietojen sailyttdmisessa ja hdvittdmisessa noudatetaan arkistoviranomaisten kulloinkin
voimassa olevia sddannoksia ja maarayksia

8. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

Viaestorekisterikeskus (laki vaestotietojarjestelmasta ja vaestorekisterikeskuksen
varmennepalvelusta 29 § ja Hetil 8 §).

9. Tietojen sadnnonmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta saannollisesti minnekaan.
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10. Sdanndénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

11. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Henkil6tietoja sisaltavien asiakirjojen sailytys lukituissa kaapeissa.
Asiakaspalvelutilanteissa tulee huomioida, ettei tarpeettomia henkil6tietoja ole
nakyvilla. Tyopisteeltad poistuttaessa tulee henkilotietoja sisaltdvat asiakirjat laittaa
lukittuun kaappiin ja tydhuoneen ovi lukita.

B. ATK:lle tallennetut tiedot
Rekisteri on suojattu kdyttdjatunnuksella ja salasanalla seka kayttdjatunnusten eri
oikeustasoilla.

Tietojen selailu tallentuu lokiin, josta tietojen katselua voidaan jalkikateen tutkia
joko kayttdjatunnuksen mukaan (kenen tietoja ko. kayttajatunnuksella on katseltu) tai
henkildtunnuksen (milla kayttdjatunnuksella ko. henkilén tietoja on katseltu) mukaan

Rekisterin tallentamiseen kaytettdva tietokonelaitteisto sijaitsee lukitussa tilassa,
jonne on paasy erikseen luovutetulla avaimella. Laitteiston verkkoyhteydet ovat
suojattu teknisin toimenpitein.

12. Tarkastusoikeus

Tarkastusoikeus, henkilotietolaki 26 §:

Jokaisella on oikeus saada tieto hanesta itsestddn viranomaisen asiakirjaan sisaltyvista
tiedoista 11 §:n 2 ja 3 momentissa saddetyin rajoituksin, jollei laissa toisin sdadeta. (Laki
viranomaisen toiminnan julkisuudesta § 12)

Sen, joka haluaa tarkastaa itseddn koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla tavalla, on
esitettdva tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita
vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa tai henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan
luona (HenkilGtietolaki § 28, EU:n tietosuoja-asetus).

13. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Tiedon korjaaminen, henkil6tietolaki 29 §:

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettdva rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkildtieto (Henkilotietolaki § 29, EU:n tietosuoja-asetus).

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista.
Pyynto virheellisen tiedon korjaamisesta tulee tehda kirjallisena kunnan
tietosuojavastaavalle.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hdanen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.

14. Muut henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat oikeudet

* Hetil 10 § ei edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemistd, mutta se on tarkoituksenmukaista merkita rekisteroityjen
tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myds kuvaa osaltaan rekisterin tietosisaltoa.




